令和〇年〇月〇日
山田 太郎 様

○○ ○○

借入金返済のお願い

拝啓 時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
さて、令和○年○月○日にお貸しした金銭につきまして、返済期日を過ぎておりますが、本日現在、返済の確認ができておりません。
下記の内容をご確認のうえ、令和○年○月○日までにご返済くださいますようお願いいたします。
敬具

記

貸付日：令和○年○月○日
貸付金額：○○○,○○○円
返済期日：令和○年○月○日
未返済額：○○○,○○○円
返済方法：○○銀行 ○○支店 普通 ○○○○○○○
口座名義：○○ ○○

事情により期日までの返済が難しい場合は、令和○年○月○日までに、今後の返済予定についてご連絡ください。
なお、ご連絡やご返済がない場合は、今後の対応について検討せざるを得ません。まずは一度、ご確認のうえご連絡をお願いいたします。
以上
