令和○年○月○日
各部署長・従業員各位
安全衛生委員会

作業エリアの安全確認に関するお知らせ

下記のとおり、作業エリア内の安全確認を強化します。最近、通路への荷物の一時置きや、使用後の工具の戻し忘れが見られます。転倒や接触事故を防ぐため、各部署で確認をお願いします。

記

1．実施開始日：令和○年○月○日（○）

2．対象場所
倉庫・作業場・事務所内の共用通路・出入口付近

3．確認内容
通路に荷物を置いたままにしない
使用後の工具を指定場所へ戻す
電源コードを床に伸ばしたままにしない
退勤前に担当エリアを確認する

4．各部署での対応
本通知を回覧し、確認後に下記の確認欄へ記入してください。部署内で気になる箇所がある場合は、管理課まで連絡をお願いします。

5．問い合わせ先：管理課　○○（内線：○○○）

確認欄
回覧開始日：令和○年○月○日

氏名　　　　　　確認日　　　　　　備考
＿＿＿＿＿＿　　令和○年○月○日　　＿＿＿＿＿＿＿＿
＿＿＿＿＿＿　　令和○年○月○日　　＿＿＿＿＿＿＿＿
＿＿＿＿＿＿　　令和○年○月○日　　＿＿＿＿＿＿＿＿
＿＿＿＿＿＿　　令和○年○月○日　　＿＿＿＿＿＿＿＿
＿＿＿＿＿＿　　令和○年○月○日　　＿＿＿＿＿＿＿＿
以上
