令和8年5月13日
従業員各位
総務部

社内行事実施のお知らせ

このたび、下記のとおり社内行事を実施いたします。対象となる従業員の方は、日程および内容を確認のうえ、参加の可否を所属長までお知らせください。

記
1． 実施日
令和○年○月○日（○）
2． 時間
○時○分～○時○分
3． 場所
本社 ○階 会議室
4． 対象者
全従業員
5． 内容
社内交流および各部署からの連絡事項の共有
6． 回答期限
令和○年○月○日（○）まで

当日は通常業務の合間での実施となりますので、各部署で業務調整をお願いします。
不明な点がありましたら、総務部までお問い合わせください。
以上
