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正社員登用に関する推薦状 

 
下記の者につきまして、正社員登用候補者として推薦いたします。 
 
氏名：佐藤 花子 
所属：販売部 ○○店舗 
雇用形態：アルバイト 
勤務開始日：令和○年○月○日 
 

佐藤花子氏は、入社以来、販売業務および接客対応を中心に勤務しており、日々の業務に
誠実に取り組んでいます。特に、繁忙時間帯のレジ対応や商品補充、在庫確認などを自ら進
んで行い、店舗運営を支える一員として安定した働きを見せています。 

また、勤務態度も良好で、欠勤や遅刻が少なく、シフト変更が発生した際にも柔軟に対応
しています。新人アルバイトへの声かけや、レジ操作の説明を行う場面も増えており、周囲
からの信頼も高まっています。 

接客面では、お客様からの問い合わせに対して落ち着いて対応しており、判断に迷う場合
はすぐに社員へ確認するなど、無理に自己判断せず業務を進める姿勢が見られます。実際に、
月末の棚卸しやセール前の準備では、担当範囲を最後まで確認し、作業漏れの防止にも貢献
しました。 

以上の点から、同氏は正社員として継続的に業務を任せられる人材であると判断いたし
ます。今後は、接客・販売業務だけでなく、後輩指導や売場管理など、より幅広い業務を担
うことが期待できます。 

つきましては、佐藤花子氏の正社員登用について、ぜひご検討くださいますようお願い申
し上げます。 

以上 


