令和〇年〇月〇日

[部署][役職名] 
〇〇〇〇 殿
[所属]
[氏名] 印


事故顛末書

去る令和〇年〇月〇日に発生いたしました社用車による接触事故の詳細は、下記のとおりです。本件により多大なるご迷惑をおかけしましたことを深くお詫び申し上げます。

記

１． 事故発生日時： 令和〇年〇月〇日（〇） 午前〇時〇分頃

２．発生場所：（事故が発生した場所）

３．関係者： （当事者／目撃者／対応者）

４．事故区分：□人身　□物損　□設備　□ヒヤリハット　□その他（　　　）

５．事故の経緯：
・〔時刻〕＿＿：＿＿ 〔内容〕＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
・〔時刻〕＿＿：＿＿ 〔内容〕＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

6. 被害・影響範囲： （ケガ／破損／停止／損害など）

7. 事故の原因： 直接原因（何が起きたか）、背景要因（なぜ起きたか）

8．初動対応・是正措置：初動対応（当日対応）、是正措置（修理・連絡・再開条件等）

9．再発防止策：対策内容／担当／期限／確認方法

以上 
