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始末書

私は、令和〇年〇月〇日午前十一時頃、作業中に機械を誤作動させた結果、〇個の不良品を発生させてしまいました。本件は、私自身の集中力を欠いたことに起因するものであり、不注意によりこのような事態を招き、会社に多大な損失を生じさせてしまいましたことを心より深くお詫び申し上げます。
今後は、二度とこのような失態を繰り返すことのないよう、細心の注意を払い、確認を徹底したうえで業務に励む所存でございます。

以上

