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私は、202X年1月15日、社用車を運転中に不注意から交通事故を起こしました。本件により、多大なるご迷惑をおかけしたことを深くお詫び申し上げます。

記

1. 事故の発生日時・場所
日時：202X年1月15日（月） 午前10時30分頃
場所：〇〇県〇〇市〇〇町1-2-3 交差点付近

2. 事故の状況 社用車（車両番号：〇〇-〇〇）にて取引先へ向かう途中、信号待ちで停車中の前方車両に対し、私の前方不注意により追突いたしました。

3. 被害の状況
相手方：車両の後部バンパー破損。運転手の方に幸い大きな怪我はありませんでしたが、現在通院の有無を確認中です。
社用車：フロント部分が大破し、現在修理見積もりを依頼しております。

4. 事故の原因
前方の車両が停車したことに気づくのが遅れました。当時は考え事をしており、運転への集中力が欠如していたことが最大の原因です。

5. 今後の対策と決意 今回の事態を重く受け止め、今後は二度とこのような事故を起こさないよう、以下の事項を徹底いたします。

・運転前には必ず深呼吸を行い、気持ちを切り替えてから出発する。
・走行中は十分な車間距離を保ち、周囲の状況確認を怠らない。
・社内の安全運転講習を再度受講し、安全意識の向上に努める。

本件に関しまして、会社に多大な損害とご迷惑をおかけしましたことを重ねてお詫び申し上げます。寛大なご処置をお願い申し上げます。
以上

