


令和〇年〇月〇日

総務部長 ○○ ○○ 様
○○部 ○○○○ 


オフィスチェア購入の件

長時間の作業により腰痛や疲労を訴える従業員が増えており、既存の椅子では姿勢維持が困難になっているため、下記についてご検討をお願いいたします。


記

	品名
	〇〇社製 オフィスチェア ABC-1234

	価格
	1脚25,000円 (別紙見積参照)

	数量
	10脚

	理由
	労働環境改善と生産性向上のため

	比較検討
	A社・B社・C社の製品を比較し、耐久性・座り心地・コストを判断し［機種名］を推奨します。

	導入後の効果
	身体負担を軽減し、作業効率や健康面改善、離職防止にも寄与します。

	費用・見積
	本体価格：［金額］円 ×［台数］
合計：［金額］円





以上



