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業務委託依頼書

拝啓 時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご愛顧を賜り厚く御礼申し上げます。
さて、先日お打ち合わせいたしました業務委託につきまして、ここに正式な依頼書をお送りさせていただきます。
つきましては、大変恐縮ながら、下記内容をご確認いただき、ご対応いただけますようお願い申し上げます。

【依頼内容】
業務内容：〇〇の制作
委託期間：〇月〇日～〇月〇日
報酬：〇〇円（税込）
提出先：〇〇部 担当〇〇

敬具





