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○○○○のお願い

拝啓 時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。
さて、この度弊社では、【新プロジェクトの開始や、新たな取り組みの概要】に伴い、貴社に【依頼したい具体的な内容】をお願いしたく、ご連絡いたしました。
つきましては、ご多用中誠に恐縮ではございますが、本件をお引き受けいただけますよう、お願い申し上げます。詳細につきましては、下記に記しましたのでご査収ください。

敬具

記
1. 依頼内容
【具体的な作業内容、納品物、提供してほしい情報などを簡潔に記述】

2. 依頼期間（または納期）
【〇月〇日（〇）】

3. 諸条件（または報酬）
【見積書や別途資料を参照、あるいは簡単な条件を記述】

4. ご回答期限
【〇月〇日（〇）】
以上



