2023年11月1日
株式会社〇〇〇〇
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〇〇部 佐藤一郎
振込口座変更のお願い

拝啓 時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、誠にありがとうございます。
さて、この度弊社の経理手続きの見直しに伴い、[変更日付]より振込先を下記の通り変更させていただきます。今後のお取引に際しては、新しい振込先へのお振り込みをお願い申し上げます。

銀行名: [新しい銀行名]
支店名: [新しい支店名]
口座種別: [普通/当座 等]
口座番号: [新しい口座番号]
口座名義: [新しい口座名義]

この変更により、皆様には何かとご不便をお掛けすることと存じますが、今後ともスムーズな取引が継続できますよう、何卒ご理解とご協力を賜りたくお願い申し上げます。

このたびは突然のお知らせとなり、お手数をお掛けしますが、引き続きのお取引のほどよろしくお願い申し上げます。

敬具 
