謹啓　貴社ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のご愛顧を賜り、誠にありがとうございます。
さて、先日お送りいたしました請求書に誤りがございましたこと、深くお詫び申し上げます。
原因は社内チェック体制の不足によるものでございました。速やかに正しい請求書をお送りいたしましたので、ご確認いただけましたら幸いに存じます。
今後は二名による確認を徹底し、再発防止に努める所存でございます。
まずは書中をもちましてお詫び申し上げます。
謹白
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