謹啓　貴社ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のご愛顧を賜り、誠にありがとうございます。
さて、このたびは、私の不注意によりお車を破損させてしまい、多大なるご迷惑をお掛けしましたこと、深くお詫び申し上げます。
損害については、保険会社に連絡のうえ誠意をもって対応し、修理費用を負担させていただきます。
この度の件を重く受け止め、再発防止に努めてまいります。
略儀ながらお詫び申し上げます。
謹白
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