謹啓　貴社ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のご愛顧を賜り、誠にありがとうございます。
さて、先日の名刺交換の際、御社名を誤って申し上げるという大変失礼な行為がございましたこと、伏してお詫び申し上げます。
以後二度と同じことがないよう、十分に注意してまいります。
略儀ながら書中にてお詫び申し上げます。
謹白
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