令和　年　月　日

株式会社〇〇〇〇
○○ ○○様
株式会社××××
 ✕✕ ✕✕

お礼状

拝啓　時下ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。
先日はご多忙のところ、お時間をいただき誠にありがとうございました。
短い時間ではございましたが、貴社のお考えやご要望を直接伺うことができ、大変参考になりました。
いただいた内容をもとに、社内で確認のうえ、あらためてご連絡いたします。
まずは取り急ぎ、御礼申し上げます。
敬具 

