
プロジェクト進行チェックリスト（IT・業務改善・制作）

No 工程 担当者 開始日 終了日 進捗率％ リスク/懸念点
要件定義

1 目的・範囲の確認
2 ステークホルダーリスト作成
3 現状課題ヒアリング
4 仕様書（ドラフト）作成

設計
5 画面設計書作成
6 データ項目定義
7 ワークフロー整理
8 UIラフ案作成
9 ユースケース整理

実装／制作
10 Gitリポジトリ作成
11 タスク割当
12 単体テスト項目作成
13 コーディング開始
14 API接続テスト

テスト
15 結合テスト
16 不具合報告書作成
17 修正確認
18 顧客レビュー
納品
19 納品物チェックリスト記入
20 PDF出力チェック
21 検収書受領
22 リリース作業


