
 

覚 書 

［甲の氏名］（以下「甲」という。）と［乙の氏名］（以下「乙」という。）は、［対象となる

取り決め］について、次のとおり合意した。 

第 1 条（合意事項） 

［双方が合意した内容を具体的に記入する。金額・数量・条件などがある場合は省略しない。］ 

第 2 条（実施日・適用日） 

［いつから実施するか、またはいつまでに行うかを記入する。不要な場合は本条を削除する。］ 

第 3 条（その他） 

［追加の約束事項がある場合だけ記入する。不要な場合は本条を削除する。］ 

本覚書の合意を確認するため、本書 2 通を作成し、甲乙各 1 通を保有する。 

作成⽇：［⻄暦   年   月   ⽇］ 

甲 乙 

住所：［               ］ 住所：［               ］ 

氏名：［              ］  印 氏名：［              ］  印 
 


