○○年〇月〇日
株式会社〇〇〇〇       
[部署・役職]           
ご担当： 〇〇 〇〇  様 
株式会社〇〇〇〇
〒000-0000
〇〇県〇〇市〇〇町〇〇-〇〇
TEL：00-0000-0000
担当：

	納品書送付のご案内




拝啓 時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。
下記のとおり、納品書を送付いたします。お手数をおかけいたしますが、内容をご確認くださいますようお願い申し上げます。
万一、記載内容に相違やご不明な点がございましたら、お手数ですが弊社担当までご連絡ください。
敬具 

記

1. 納品書		1通

対象納品分
・令和〇年〇月〇日 納品分

以上


