
念    書 
 

株式会社○○○○ 御中 
 
私は、貴社においてアルバイトとして勤務するにあたり、以下の事項を誠実に遵守すること
を誓約いたします。 
 
1. 業務に関連して知り得た顧客情報・取引情報・社内資料等の機密情報を、在職中および退

職後も第三者に漏らしません。 
2. 貴社の就業規則・服務規律・業務マニュアル等を遵守し、上司・責任者の指示に従って誠

実に勤務します。 
3. 業務に必要な物品・設備・金銭などは、会社の資産として大切に扱い、破損・紛失・盗難

等が生じた場合は速やかに報告します。 
4. 故意または重大な過失により会社に損害を与えた場合は、その損害の全部または一部を弁

償する責任があることを了承いたします。 
5. 無断欠勤・遅刻・早退・虚偽報告など、勤務態度に問題がある場合は、契約解除・損害賠

償請求の対象となることを理解しています。 
6. 退職・契約終了時には、会社から貸与された制服・備品・鍵・社員証・機器類等を速やか

に返却します。 
7. 本念書の内容に違反し、会社や顧客等に迷惑または損害を与えた場合は、誠意をもって速

やかに対応します。 
 
以上の内容を理解のうえ、誠実に遵守することをここに誓約いたします。 

以上 

 
令和○年○月○日 
住所：〒000-0000 東京都〇〇区〇〇町 0-0-0 
氏名：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 
生年月日：令和○年○月○日（満○歳） 
署名：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 
 

 


