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私は、会社が立替えた研修・受験費用合計 120,000 円について、受講日から 1 年以内に自己
都合退職した場合、未経過分を会社規程に従い返還します。 
 

記 
1. 対象費用: 
研修名：〇〇〇〇 
費用総額：金 120,000 円 
 
2. 返還義務: 
万一、上記受講日から 1 年以内に自己都合により退職する場合は、残存期間に応じて以下の
通り算出した金額を貴社に返還します。 

計算方法: 費用総額 120,000 円 × （1 年間の未経過月数 ÷ 12 ヶ月） 
 

3. 返還方法: 
返還する金額は、退職日までに一括で貴社指定の銀行口座に振り込むか、または最終給与か
ら控除する方法で支払います。 
 
4. その他: 
本件に関する返還債務について、私は会社規程の定めに基づき、一切異議なく履行します。 
 

以上 
 


