
マンション・自治会清掃チェックリスト（共用部）

エリア 作業内容 担当者 実施日 チェック 管理者確認
── エントランス ──

エントランス 床清掃（掃き・拭き）

エントランス ガラス扉・インターホン周りの清掃

エントランス ポスト周辺の整理・チラシ回収

── 廊下・階段 ──

廊下 床・手すりの拭き掃除

階段 段差のゴミ拾い・手すり拭き

── エレベーター ──

EV内 操作盤・壁面・床の清掃

EV前 前室・周辺床の清掃

── ゴミ置き場 ──

ゴミ置き場 床清掃・水洗い・悪臭チェック

ゴミ置き場 カラス除け・ネットの整理

── 駐車場・駐輪場 ──

駐車場 落ち葉・ゴミ回収

駐輪場 整理整頓・放置自転車の確認

── 外周・植栽 ──

外周 ゴミ拾い・雑草チェック

植栽 枯葉・落ち枝の回収

その他（自治会・管理組合独自項目） 必要に応じて入力


