令和7年12月5日
お客様各位
株式会社○○○○
情報サービス部 〇〇〇〇

緊急メンテナンスのお知らせ

平素より当サービスをご利用いただき、誠にありがとうございます。
現在、システム障害が発生しており、復旧作業のため緊急メンテナンスを実施しております。

お客様には多大なるご迷惑をおかけし、誠に申し訳ございません。  
何卒ご理解賜りますようお願い申し上げます。

記

	発生日時：
	〇月〇日（〇）〇時頃

	対象：
	社内システム（〇〇システム）

	影響範囲：
	サービスへのアクセスが不安定  
一部機能が利用できない状況

	備考：
	現在、原因の調査および復旧作業を進めております。  
復旧次第、改めてご案内いたします。



以上 
