令和8年5月11日
関係者各位
〇〇部 〇〇 〇〇

講習会のご案内

平素より大変お世話になっております。
下記のとおり、〇〇講習会を開催いたします。  本講習会では、〇〇に関する基本知識と、実務で確認しておきたい注意点について説明いたします。初めて担当される方にも分かりやすい内容にする予定ですので、該当される方はぜひご参加ください。  
参加を希望される場合は、申込期限までにお申し込みをお願いいたします。

記

日時：〇年〇月〇日（〇） 13:30～15:30  
会場：〇〇会館 2階 研修室  
対象：〇〇業務に関わる方  
内容：〇〇の基礎、手続きの流れ、注意点、質疑応答  
参加費：無料  
申込期限：〇年〇月〇日（〇）  
申込方法：別紙申込書またはメールにてお申し込みください。  
問い合わせ先：〇〇部 〇〇  
電話：00-0000-0000  
メール：sample@example.com

以上 
