令和8年5月11日
社員各位
〇〇部 〇〇 〇〇

社内勉強会のお知らせ

下記のとおり、社内勉強会を開催します。
今回の勉強会では、日々の業務で使う〇〇について、基本的な考え方や実務で迷いやすい点を確認します。  
普段なんとなく処理している部分も、あらためて整理しておくと、部署内での確認や引き継ぎが少し楽になるはずです。
参加対象の方は、日時・会場をご確認のうえ、ご参加ください。

記

日時：〇年〇月〇日（〇） 15:00～16:00  
場所：本社会議室A  
対象：営業部・業務部の社員  
内容：〇〇の基本、よくあるミス、質疑応答  
持ち物：筆記用具、ノートPC  
申込方法：〇月〇日（〇）までに担当者へメールで連絡してください。

以上 
