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業務委託契約の解約に関する申入書

拝啓　時下ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。
さて、令和〇年〇月〇日に貴社と締結いたしました下記業務委託契約（以下「本契約」といいます）につきまして、〇〇〇〇のため、令和〇年〇月〇日をもって合意により終了させていただきたく、本書面にてお申し入れいたします。
これまでのご尽力に深く感謝しておりますが、誠に勝手なお願いとなり申し訳ございません。終了日や引継ぎの進め方についてご意見がございましたら、ご遠慮なく担当者までお知らせください。
敬具
記
１．対象契約：〇〇〇〇業務委託契約（令和〇年〇月〇日締結）
２．終了希望日：令和〇年〇月〇日
３．終了日までの業務：〇〇〇〇まで（以降の新規の発注はいたしません）
４．報酬：終了日までに履行いただいた業務の報酬は、本契約の定めに従いお支払いいたします。
５．返還・削除：貸与資料・機器の返還と、当社データ・アカウントの削除を、終了日までにお願いいたします。
６．ご回答のお願い：令和〇年〇月〇日までに、書面またはメールにてご回答ください。
ご了承いただけましたら、終了日や精算方法を記載した合意書を改めて取り交わしたく存じます。
以上
担当：〇〇部　〇〇〇〇（電話 〇〇-〇〇〇〇-〇〇〇〇／メール 〇〇〇〇@〇〇〇〇）



