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始末書

私は、〇〇年〇月より〇ヶ月にわたり、自らの不注意により始業時間に度々遅刻をしてしまいました。
これは、社会人としての自己管理の欠如に起因するものであり、深く反省しております。また、この度の度重なる遅刻により、会社ならびに職場の皆様へ多大なるご迷惑をおかけしましたことを、重ねて心よりお詫び申し上げます。
今後は、自己管理を徹底し、常に余裕をもって行動することを心がけ、二度とこのようなことのないよう業務に精進してまいる所存でございます。

以上

