出 張 報 告 書

[image: ]提出日：2025年12月1日
氏    名：山田 太郎
部    署：営業部

	出 張 先
	株式会社〇〇　本社営業部（東京都中央区〇〇）

	出張期間
	2025年5月15日 ～ 2025年5月17日

	目    的
	新規取引候補先との商談および製品提案のため。

	内    容
	・〇〇社営業担当者と新製品導入に関する打ち合わせを実施。
・価格条件・納期・アフターサポート体制についてヒアリング。

	成    果
	・新規導入に向けた試験稼働の合意を獲得。
・次回提案会の実施について日程調整を進めることとなった。
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