令和3年3月5日
〇〇部各位
〇〇部
幹事 〇〇〇〇

〇〇部 歓送迎会のご案内

このたび、当〇〇部の〇〇〇〇さんが、〇月○日付けで定年退職されることになりました。かわって、□□□□さんが、同日付けで〇〇支店より当部に配属されます。
[bookmark: _GoBack]つきましては、〇〇さんの今後のご健勝を祈念するとともに、□□□□さんへの歓迎のため下記のとおり歓送迎会を開催します。ご多用中とは存じますが、各自予定を調整のうえ、ご参加くださいますようお願い申し上げます。


記

	日時：
	2021年４月9日（金） 午後６時から

	場所：
	〇〇〇〇
住所：〇〇県〇〇市〇〇町 1-1-1
電話：000-0000-0000

	会費：
	〇〇〇〇円 （当日会場で集金します。）

	※出欠は○月○日までに幹事（〇〇 〇〇）までご連絡ください。



以上 
