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歓送迎会のお知らせ

このたび、○月○日に人事異動により○名の方が別部署に異動になり、新たに○名の方が着任されます。
つきましては、下記の通り歓送迎会を行います。ご多用中とは存じますが、各自予定を調整のうえふるってご参加くださいますようお願い申し上げます。


記

	日時：
	2021年４月9日（金） 18:00～

	場所：
	〇〇〇〇

	会費：
	〇〇〇〇円 （当日会場で集金します。）

	※出欠は○月○日までに幹事（〇〇 〇〇）までご連絡ください。



以上 
