令和〇年〇月〇日
〇〇アパート 101号室
山田 太郎 様
〒000-0000
○○県〇〇市〇〇町1-1-1
貸主 佐藤 一郎
電話番号：00-0000-0000

未入金家賃のお支払いについて

前略　平素は〇〇アパートをご利用いただき、誠にありがとうございます。
さて、ご契約いただいております貸室の令和〇年〇月分賃料が未納となっております。
つきましては、下記口座に令和〇年〇月〇日までにお振込みいただきますようお願いいたします。
なお、本状と行き違いにご送金いただきました節には、何卒ご容赦ください。
草々

記

１．物件名：〇〇アパート 101号室
２．未納賃料：      円 (○年〇月分賃料)
３．支払期限：令和〇年〇月〇日
４．振込先：
〇〇銀行 ○○支店
(普) 0000000000
[bookmark: _GoBack]口座名義：〇〇〇〇
以上
 
