令和〇年〇月〇日

株式会社○○○○
販売管理部 山田 太郎 様

××××株式会社
総務部 佐藤 次郎

貸付金のご返済について

拝啓 時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
さて、〇月〇日付で貴社にお貸し申し上げました金参百萬円也、ご返済期限の〇月末日を過ぎましても、いまだお振込みが確認できておりません。
貴社も何かと事情はおありかと存じますが、弊社も資金繰りに苦慮しておりますゆえ、早急にご返済願います。
なお、ご送金が本状と行き違いになりました場合は、ご容赦のほどお願い申し上げます。
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