令和〇年〇月〇日

株式会社○○○○
営業部 山田 太郎 様

××××株式会社
総務部 佐藤 次郎
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代金のお支払いについて


拝啓 時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
さて、先般ご購入いただきました弊社製品「○○○○」の代金でございますが、未だにお振込みいただいておりません。
つきましては、来る〇月〇日（〇）までにお振込みいただきますようお願い申し上げます。
なお、本状と行き違いにお振込みいただいておりましたら、何卒ご容赦のほどお願い申し上げます。
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