令和　年　月　日

株式会社〇〇〇〇
山田 太郎 様
株式会社××××
佐藤一郎

支払延期承諾の件

拝復 時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご愛顧を賜り厚く御礼申し上げます。
[bookmark: _GoBack]さて、〇月〇日付貴信にてお申し入れのありました支払期日延期の件、貴社の長年のご愛顧に報いるため今回に限りご事情を考慮して承諾することにしました。
しかしながら、弊社の事情も考慮いただき来月以降は必ずお約束どおりの期日にてお支払いいただきたいと存じます。
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