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このたび、私こと佐藤一郎が会社通用口の鍵を紛失したことについて、下記のとおりご報告いたします。

記

１．経緯：
〇〇年〇月〇日の勤務終了後、会社通用口を施錠し鍵を自宅へ持ち帰る。翌日出社時に鍵が紛失していることが判明しました。

２．現況：
帰宅経路を調査し、駅へ遺失物の問い合わせ、警察署へ紛失届を提出済み。しかし現在のところ鍵は見つかっておりません。

３．対策：
現在、鍵の保管を個々の社員に任せていますが、紛失しやすいという問題があります。会社の通用口の鍵は責任者が家に持ち帰らずに暗証番号によるキーボックスの利用や、指紋認証ができる電子錠の導入を検討します。
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