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顛末書

このたび、当営業部の鈴木次郎が起こしました交通事故について、その事実関係をご報告いたします。

記

１．事故の発生日時と場所：
〇〇年〇月〇日(〇) 〇時〇分。
〇〇県〇〇町〇丁目交差点付近。

２．事故発生の状況：
鈴木が運転する当社の営業車が右折した際に、対向車線を直進してきた〇〇さんの運転する自家用車に接触。双方に怪我はなく、相手の車のフロント左前部に軽い凹みと擦り傷をつけた。

３．事故原因：
鈴木による前方不注意。

事故相手の運転手は幸い軽傷だったが、念のため〇〇病院で検査を受けていただくことになりました。事故相手に与えた損害に関しては保険会社で対応中です。今後は、今回の事故を教訓とし、部員内で車両の安全運転についての認識を徹底させることで、事故の再発を防止することを誓います。
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