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顛末書

このたび、弊社が起こしました◯◯◯◯の件について深くお詫び申し上げます。〇〇が起こった経緯につきまして調査した結果、今回のミスの原因が判明いたしましたのでご報告させていただきます。

記

１． ◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯


２． ◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯


３． ◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯


今後弊社では、このような〇〇を起こさないように〇〇を徹底し、〇〇を行うことに決定いたしました。それにより、〇〇〇〇を防ぎ、今後このようなことがないように十分注意いたします。
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