令和　年　月　日

〇〇部長
〇〇 〇〇様
〇〇部
〇〇 ○○

顛末書

令和〇年〇月〇日（〇）に発生した〇〇について、下記のとおりご報告いたします。
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記

１． ○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○


２． ○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○


３． ○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○



以上 
