令和〇年〇月〇日

社員各位
総務部

アンケート調査のお願い

現在、社内で要望の多い〇〇について、社員の皆様の意見を伺いたくアンケート調査を実施することとなりました。ご多忙中とは存じますが、下記アンケートへのご協力をお願いいたします。(回答期限：〇月〇日)

〇〇の導入についてのアンケート

1. 〇〇の導入は必要だと思いますか。
必要 ・　不要

2. 〇〇を導入した場合、利用すると思いますか。
利用する　・　時々利用する　・　利用しない

3. 〇〇導入について希望することがあればご記入ください。
[                                                                   ]

· 上記の件に関してご質問がある場合は、総務部 鈴木(内線1101)までお願いします。

以上
