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〇〇〇〇部長殿
〇〇部 〇〇○○

遅延理由書

このたび、世界的な半導体不足に伴い弊社〇〇〇〇が通常のスケジュールで生産できない状態に陥っております。そのため一部のお客様へ納期の遅延が発生しております。
現在、中古の〇〇〇〇を修理し代替品としてお客様に提供しておりますが、通常通りのスケジュールで製造を行うには時間がかかると思われます。
取り急ぎ、〇〇〇〇の製造状況についてご報告申し上げます。
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