令和　年　月　日

取引先各位
株式会社××××
〇〇部 〇〇〇〇


駐車場移転のお知らせ

拝啓 時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご愛顧を賜り、厚くお礼申し上げます。
さて、ご来社の際にご利用いただいております当社駐車場は、本社拡張工事により○月○日（○）より、移転することとなりました。移転先は下記住所(別紙地図)の場所となりますのでお知らせいたします。
お取引先様にはご不便をおかけいたしますが、何卒ご理解賜りますようお願い申し上げます。

敬具 
記

	駐車場移転日：
	〇月〇日（〇）


	新駐車場住所：
	〇〇市〇〇〇〇1-2-3



以上 
