
念    書
令和〇年〇〇月〇〇日
株式会社〇〇 〇〇【出す相手の所属・役職】
〇〇 〇〇 殿 【出す相手の氏名】
【自分の社名・部署】
〇〇 〇〇 ㊞【自分の氏名】
私【自分の氏名】は、度重なる無断欠勤により多大なるご迷惑をおかけしたことを深くお詫び申し上げます。
今後は二度と無断欠勤をしないことをお約束いたします。万が一お約束に反し場合はいかなる処分も受け、不服申し立てはいたしません。

以上

