
念    書
令和〇年〇〇月〇〇日
株式会社〇〇 〇〇
代表取締役 〇〇 〇〇 殿 【出す相手の氏名】
【自分の住所】
〇〇 〇〇 ㊞【自分の氏名】
私は貴社を退職するに当たり、以下の事項を遵守することを誓約いたします。
記

1. 貴社在職中に知り得た機密情報および、個人やデータ情報(顧客情報、社内データ、取引先情報、従業員情報)を社外に漏らすことはいたしません。
2. 貴社在職中に交付を受けた業務上のデータ、書類および顧客から交付を受けた資料やデータならびにその複製物一切を返還いたします。
3. 上記の違反により、貴社の秘密情報を開示、漏洩、使用した場合、法的な責任を負うものと確認し、これにより貴社が被った一切の損害を賠償することを約束いたします。
以上

