令和〇年〇月〇〇日
〇〇自治会の皆様へ

〇〇年度自治会費集金のお知らせ

〇〇自治会


　盛夏の候、ますますご健勝のこととお喜び申し上げます。平素は、自治会の活動にご参加いただき、誠にありがとうございます。
　このたび、〇〇年度の自治会費を集金させていただきたく存じます。ご多忙のところ大変恐縮ではございますが、ご協力の程､よろしくお願いいたします。
　集金につきましては、〇月〇日より順次、各班の班長が集金にお伺いします。ご都合の悪い方は、下記連絡先にご連絡いただけますと幸いです。


記

１.　自治会費　　　　　　年３，6００円（300円／月）　

２.　集金期間　　　　　　〇月〇日～

3.　 連絡先　　　　　　　〇〇（TEL　〇〇〇-〇〇〇〇）

集金を円滑に行うため、おつりが出ないようご用意ください。

以上
　
