令和　年　月　日

〇〇様
〇〇部 ○○ ○○
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	１．発生日時：
	○○年〇月〇日（〇）  午前〇時〇分ごろ

	２．発生場所：
	〇〇県〇〇市〇〇の国道〇号線 〇〇交差点付近

	３．届出警察
	〇〇警察署

	４．当事者：
	運転者：〇〇部 ○○ ○○
同乗者：〇〇部 ○○ ○○

	５．相手方
	運転者：×× ××
連絡先：〇〇県〇〇市〇〇
電話：000-0000-0000

	６．事故状況
	××株式会社に打ち合わせに伺うために営業車で移動中、〇〇県〇〇市の〇〇交差点で信号停止中の相手車両に後方から追突。相手方の運転手に全治２週間の頸椎捻挫を負わせた。当方の損害は、営業車のバンパー破損、フロントガラス破損、運転者、同乗者共に頸椎捻挫で全治１週間の診断。

	７．処理状況
	保険会社を通じて相手側の保険会社と損害賠償の交渉中。
運転者の〇〇 ○○については、前方不注意による過失のため始末書の提出を求めた



