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始末書

私は、〇〇年〇月〇日帰宅後、会社の通用口の鍵を紛失してしまったことに気づきました。通用口を施錠後に立ち寄った場所や利用した交通機関へ問い合わせ後、警察署に遺失物届を提出しましたが、現在のところ見つかっておりません。
[bookmark: _GoBack]鍵の持ち出し、取り扱いには細心の注意を払うべきことは当然のことながら、このような事態を引き起こしてしまい弁明の余地もありません。すべて私の責任で、心から反省しております。今後は、このような事態を起こさないように鍵の取り扱いには細心の注意を払う所存でございます。
ここに始末書を提出いたしますので、ご査収くださいますようお願いいたします。
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