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始末書

[bookmark: _GoBack]私は、令和〇年〇月〇日の午後2時頃、ファイルサーバー内のファイルの整理中に誤って一部のデータを消去し、業務の停滞と混乱を招いてしまいました。

この事態は、業務に対する私の集中力が欠けていたことに起因しており自らの怠慢と不注意を深く反省しております。

今後は、絶対にこのような不始末を起こすことのないよう、細心の注意を払って職務に取り組むことを固く誓います。
なお、今回の不祥事につきましては、何卒ご寛容なご措置をお願い申し上げます。

以上

